A MAGYAR KERTÉSZETI SZAKKÉPZŐ INTÉZMÉNYEK SZÖVETSÉGÉNEK

SZERVEZETI MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATA
Budapest 2006.

I. ÁLTALÁNOS RÉSZ

1. A Magyar Kertészeti Szakképző Intézmények Szövetsége (a továbbiakban: Szövetség) 1995. március 24-én az Igazgatók Tanácsa ülésén alakult meg. A Fővárosi Bíróság 6470. sorszám alatt 7.Pk 60646/95/1 számú végzésével vette a társadalmi szervezetek nyilvántartásába.

2. A Szövetség emblémája:

II. TAGSÁG

3.      A tagságnak három formája van

· a teljes jogú tagság,

· a pártoló tagság, és a

· tiszteletbeli tagság

4.     A Szövetségnek csak az alapszabály 14. pontjában meghatározott iskolák lehetnek tagjai, az ott rögzített feltételek esetén, önkéntes elhatározás deklarálása mellett. A Szövetség nem mérlegelheti a tag felvételét, ha a feltételeknek az iskola megfelel.

5.   A csatlakozási szándékot az elnökhöz kell benyújtani. Amennyiben a feltételekkel kapcsolatban kétség merül fel, az elnök köteles javaslatával együtt az elnökséghez fordulni. Az elnökség elutasító döntésével szemben az Igazgatók Tanácsától lehet kérni annak felülvizsgálatát.

6. Pártoló tag lehet, minden olyan a kertészethez, oktatáshoz kapcsolódó

      szervezet, amely vállalja

· az alapszabályban meghatározott célokat és

· egy külön megállapodásban rögzített kötelezettségeket (tagdíj, felajánlás stb.)
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7.     A tagsági viszony a belépési nyilatkozatnak az elnökhöz történő átadásának napjával veszi kezdetét, amennyiben az elnök a kérelmet visszaigazolta.

8.    A pártoló tagok felvételénél – a csatlakozási kérelem elbírálásakor – dönteni kell a tagdíjfizetés kérdésében is.

9.    Ha a tag, vagy a pártoló tag – az elnökség felhívása ellenére – nem teljesíti az alapszabályban, szabályzatokban és a külön megállapodásban vállalt kötelezettségeket, valamint törekvése, tevékenysége ellentétes a Szövetség célkitűzéseivel, az elnökség jogosult törölni a tagnyilvántartásból.

10. A tagot, pártoló tagot, és a tiszteletbeli tagot nem lehet kizárni a szövetségből, mivel ezt a tag megszüntető formát az alapszabály nem ismeri.

11.  A pártoló tag, és tiszteletbeli tagok felvétele kérdésében az elnökség döntése végleges, ellene jogorvoslatnak, felülvizsgálatnak nincs helye.

III. AZ IGAZGATÓK TANÁCSÁNAK MŰKÖDÉSE

12. A szövetség legfőbb szerve az Igazgatók Tanácsa, amelynek tagjait az iskolák delegálják. Minden iskolát általában az igazgató képvisel, kivételesen az igazgató jelölhet ki egy főt, aki viszont teljes jogkörrel képviseli az iskolát, minden iskola egy szavazati joggal rendelkezik.

13. Az Igazgatók Tanácsát szükség szerint, de évenként legalább egyszer össze kell hívni. Az elnökség – ha nagy horderejű feladatok, vagy a működés létét érintő kérdések, esetleg tisztségviselők választása szükségessé teszik – rendkívüli közgyűlést is összehívhat.

14. Az Igazgatók Tanácsát az elnökség készíti elő, és hívja össze. A meghívót és az írásbeli előterjesztéseket az ülés előtt legalább 15 nappal – a napirend közlésével – írásban meg kell küldeni a tagoknak, pártoló tagoknak, és a tiszteletbeli tagoknak, valamint a meghívottaknak.

15.   Az Igazgatók Tanácsa ülését az elnök távollétében, akadályoztatása esetén

az általa kijelölt alelnök vezeti.
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· 16.
Az elnök az Igazgatók Tanácsa ülésének megnyitása után

· megállapítja az összehívás jogszerűségét,

· a határozatképességet,

· javaslatot tesz a napirend elfogadására, valamint a

· jegyzőkönyvvezető és a jegyzőkönyv hitelesítők személyére

17. Az Igazgatók Tanácsa ülésén az egyes napirendi pontokat az elnök, az alelnök, elnökségi tagok terjesztik elő. Kivételesen az elnökség más személyt is megbízhat a napirend előterjesztésével (pl. főkönyvelőt, szaktanácsadót, jogászt.) Az előterjesztéseket általában írásban kell előterjeszteni és azokat sokoldalúan indokolni szükséges.

18.
A napirendbe előzetesen fel nem vett témákat az Igazgatók Tanácsa csak akkor tárgyalhatja, ha előtte a napirend módosítását megszavazta. Az ülés elnöke dönt a felszólalásra jelentkezők sorrendjéről.

19.
Az előterjesztések előadói határozati javaslatot kötelesek ,- lehetőleg írásban – megfogalmazni.

20. Az előterjesztések vitája esetén az előterjesztő köteles a vita során felvett kérdésekre válaszolni és a vita után új határozatot javasolni. A vita és az összefoglaló alapján a határozat tervezeteket az elnök szavaztatja meg. Az írásbeli előterjesztésekre vonatkozó szóbeli javaslatokat, határozatot igénylő kérdéseket szintén szavazásra kell bocsátani.

21. Az ülés határozatait, állásfoglalásait az elnök írja alá és azokat megfelelő körben közzé kell tenni a sajtóban, a Szövetség belső tájékoztatójában vagy egyéb módon a tagság tudomására kell hozni, hogy a tagság időben értesüljön azokról.

22.
Az Igazgatók Tanácsa üléséről tömör összefoglaló jegyzőkönyvet kell készíteni. Szószerinti jegyzőkönyv külön határozat alapján készíthető.


A jegyzőkönyvhöz csatolni kell

· az írásbeli napirendet,

· a meghívót

· a határozat tervezetek eredeti példányait,

· a jelenléti ívet, valamint

· az írásban beadott hozzászólásokat.
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23.
A jegyzőkönyvnek feltétlenül tartalmaznia kell

· az összehívás szabályosságát,

· a határozatképességre vonatkozó megállapításokat,

· a résztvevő tagok számát,

· a szavazati arányokat,

· a felszólalók nevét,

· a tárgyalt napirendeket, valamint

· más fontos kérdéseket.

24.
A jegyzőkönyvet két taggal hitelesíteni kell, és a jegyzőkönyvvezetőnek alá kell írni. A jegyzőkönyvet az ülés után, legkésőbb 8 napon belül kell elkészíteni és az elnöknek láttamoznia kell.

IV. AZ ELNÖKSÉG MŰKÖDÉSE

25.
A Szövetség általános jellegű irányítását az elnökség látja el, amelyet össze kell hívni, ha az elnökség tagjainak egyharmada vagy a felügyelő bizottság azt indítványozza.


Az elnökség összehívásánál – az éves munkaprogram alapján – az elnök gondoskodik.


A napirendek összeállításánál az előre meghatározott munkatervtől el lehet térni, de azt az elnök indokolni köteles.

26.
Az elnökség ülésére meg kell hívni

· az elnökség tagjait (elnök, két alelnök, egy tag, a felügyelő bizottság elnöke, a két állandó bizottság elnöke),

· a felügyelő bizottság tagjait,

· a két állandó bizottság tagjait,

· a Szövetség titkárát.

Az elnökség ülésére meghívhatók

· a minisztériumok, országos hatáskörű szervek, és az országos érdekképviseleti szervek vezetőit, valamint

· egyéb érdekelt vezetőket és szakembereket.

27. A meghívót és a tervezett napirend szerinti írásbeli előterjesztéseket az elnök az ülés előtt nyolc nappal köteles kiküldeni.
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28. Az elnökségi ülésen a napirendi javaslatokat

· az elnök

· az alelnökök

· elnökség tagjai, valamint

· az elnök kijelölése alapján az ügyintézésben dolgozók terjesztik elő.

A napirendnek kivételes esetekben külső szakértők is lehetnek tagjai.

29. Az elnök minden elnökségi ülésen köteles beszámolni az előző elnökségi ülés óta végzett munkáról és a hozott határozatok végrehajtásáról.

30. Az elnökség határozatképességéhez tagjai 50 %-ának jelenléte szükséges.

31. Az elnökségi ülést az elnök vezeti. Távollétében vagy akadályoztatása esetén az általa kijelölt alelnök elnököl. Az elnök az ülés megnyitása után megállapítja az elnökség határozatképességét, javaslatot tesz a napirend elfogadására, a jegyzőkönyvvezető személyére.

32. A napirend vitája és az előterjesztő válaszadása után az elnök összefoglalja a vitát és az előterjesztéssel kapcsolatos határozati javaslatokat szavazásra bocsátja. Az írásbeli előterjesztésekre vonatkozó, szóbeli javaslatokat, határozatot igénylő esetekben, szintén szavazásra kell bocsátani. Az elnökség határozatait nyílt szavazással, egyszerű szótöbbséggel, az általa meghatározott esetekben titkos szavazással hozza. Az előterjesztéseket az elnökség határozataiban foglaltak szerint kell véglegesíteni.

33. Az elnökségi ülésről jegyzőkönyvet kell felvenni. Ehhez csatolni kell

· az írásbeli napirendet,

· a meghívót,

· a határozat tervezetek eredeti példányait,

· a jelenléti ívet, valamint

· az írásban beadott hozzászólásokat

A jegyzőkönyvnek feltétlenül tartalmaznia kell

· az összehívás szabályosságát,

· a határozatképességre vonatkozó megállapítást

· a szavazati arányokat,

· a tárgyalt napirendet és más

· fontos kérdéseket.

- 6 -


A jegyzőkönyvet két elnökségi taggal hitelesíttetni kell és a jegyzőkönyvvezetőnek alá kell írnia.

V. A FELÜGYELŐ BIZOTTSÁG MŰKÖDÉSE

34. A Szövetség felügyelő bizottságát a közgyűlés négy évente választja.

35. A felügyelő bizottság feladata

· a törvényes, alapszabály szerinti működés, valamint a

· végrehajtás ellenőrzése.

36. A Felügyelő Bizottság az Igazgatók Tanácsának alárendelt szervezete. Beszámolási kötelezettséggel, és felelősséggel kizárólag az Igazgatók Tanácsának tartozik, és a Szövetség többi szervezetétől és vezetőitől függetlenül végzi tevékenységét. Ennek megfelelően

· bármely ügyet megvizsgálhat,

· minden iratba betekinthet,

· átfogó, illetve szúrópróbaszerű ellenőrzést végezhet.

A vizsgálatokhoz – indokolt esetekben – szakértőt is igénybe vehet.

37. A felügyelő bizottság az ellenőrző munkát tervszerűen, az éves munkaterve alapján végzi. Az ügyrendet és munkatervét saját maga határozza meg. A felügyelő bizottság üléseinek előkészítéséről és annak összehívásáról az elnök gondoskodik. Állásfoglalását nyílt szavazással, egyszerű szótöbbséggel hozza meg.

38. A felügyelő bizottság megállapításait – az ügyek természete szerint – az elnökséggel vagy elnökkel írásban közli. Az írásbeli észrevételekre az illetékesek 30 napon belül kötelesek érdemben válaszolni.

39. A felügyelő bizottság üléséről, a vita tömör összefoglalásáról az elhangzott fontosabb javaslatokról és állásfoglalásokról, határozatokról jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyvek és vizsgálatok anyagai bizalmasak, betekintésre csak a Szövetség elnöke jogosult.

40. A felügyelő bizottság a helyszíni ellenőrzési tapasztalatok és a rendelkezésre álló információk alapján a Szövetség törvényes működéséről az elnökségnek és az Igazgatók Tanácsának évenként átfogó jelentést köteles készíteni, amelyet a két szervnek napirendre kell tűzniük.
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41. A Szövetség elnöke köteles biztosítani a felügyelő bizottság működéséhez a megfelelő feltételeket.

VI. A BIZOTTSÁGOK MŰKÖDÉSÉNEK ELVEI ÉS SZABÁLYAI

42. A Szövetségnek az alábbi állandó bizottságai vannak

· Oktatási Nevelési Bizottság

· Érdekvédelmi és Jogügyi Bizottság

43. A bizottságokat és azok elnökeit az Igazgatók Tanácsa öt évre választja meg.

44. A bizottságok feladatait, a bizottság tagjai közötti munkamegosztást a bizottság által kidolgozott és elfogadott ügyrend határozza meg.

45. A bizottságok üléseit az elnök hívja össze. Az összehívást két tag – az ok és cél megjelölésével – az elnöktől bármikor kérheti. Az elnök köteles az ülés előtt legalább nyolc nappal kiküldeni a meghívót, a napirend megjelölésével. A bizottságok szükség szerint munkaprogramjuknak megfelelően, de legalább félévenként tartanak ülést. A bizottság határozatképes ha tagjainak kétharmada jelen van. A bizottság határozatait egyszerű szótöbbséggel hozza, szavazategyenlőség esetén az elnök szavazata dönt.

46. Az ülésről rövid, tömör emlékeztetőt kell felvenni, amelynek a következőket kell tartalmaznia:

· a bizottság ülésének időpontját,

· helyszínét,

· a résztvevők nevét, (tagok, meghívottak)

· a bizottság állásfoglalását, végül pedig

· a jegyzőkönyvvezető nevét.

Az emlékeztetőhöz csatolni kell a jelenléti ívet, és írásban kimunkált állásfoglalást. Az emlékeztetőt az elnöknek kell jóváhagyni.
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47. Az állandó bizottságok bármely szerintük fontosnak tartott témát megfelelő színvonalú írásbeli javaslat alapján jogosultak az elnökséghez előterjeszteni.

48. A bizottságok végzett munkájukról legalább két évenként kötelesek az elnökségnek beszámolni.

49. A bizottsági tagság megszűnik:

· a megbízás időtartamának lejártával,

· visszahívással,

· lemondással, valamint

· elhalálozással.

50. A bizottságok ügyvitelét a bizottság elnökének intézménye látja el, és az elnök szervezi meg.

VII. A SZÖVETSÉG TISZTSÉGVISELŐI

51. A Szövetség tisztségviselői

· az elnök és az

· alelnök

Az elnök és az alelnökök társadalmi munkában látják el feladataikat. Költségtérítésükről az elnökség esetileg hoz döntést.

52. Az elnök feladata

· a Szövetség teljeskörű és átfogó képviselete,

· a Szövetség tevékenységének összehangolása, az elvi irányítás kialakítása,

· az Igazgatók Tanácsa és az Elnökség üléseinek vezetése,

· az alkalmazottak felett a munkáltatói jogok gyakorlása
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53. Az alelnökök feladata

· felügyeletet gyakorolnak a Szövetség szolgáltatási tevékenysége felett,

· a hazai és külföldi szervekkel tartják a kapcsolatot,

· helyettesítik az elnököt akadályoztatása, illetve távolléte esetén,

· felügyeletet látnak el a bizottságok működése felett

Az alelnökök közötti konkrét munkamegosztást a szabályzat mellékletében kell rögzíteni.

54. A Szövetség tisztségviselője csak magyar állampolgár lehet, aki nem állhat más tisztségviselővel a Polgári Törvénykönyv szabályozása szerint hozzátartozói kapcsolatban.

VIII. ÜGYINTÉZÉS

55. Az ügyintézés megszervezése és irányítása az elnök feladata. A Szövetség az ügyintézését a mindenkori elnök iskolája – attól elkülönítve – szervezi meg. A Szövetség és iskola között az ügyintézésre vonatkozóan megbízási szerződést kell kötni. A megbízási szerződésben a Szövetség az iskola jogait és kötelezettségeit rögzíteni kell A Szövetség és az iskola iratait, ügyeit, pénzkezelését külön kell kezelni.

56. A Szövetség ügyintéző szervezetének felépítését, működési rendjét, létszámát az elnökség határozza meg. Az alkalmazottak felvételéről szintén az elnökség dönt. Az elnök dönt, ha mellékfoglalkozásként vagy megbízás alapján végeznek a Szövetség részére munkákat. Egyébként a munkáltatói jogkör gyakorlója az elnök.

57. A testületi szervek és az ügyintéző szervezet működésének anyagi feltételeit az éves költségvetésben kell biztosítani, illetve pénzügyileg meghatározni.
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IX. A KÉPVISELET RENDJE

58. A Szövetséget az elnök teljeskörűen, önállóan és átfogóan képviseli. Az jogkörét esetenként vagy az ügyek meghatározott csoportjára nézve felhatalmazással az alelnökökre, az elnökség tagjaira az állandó bizottságok elnökeire ruházhatja át.

59. Az elnök – eseti felhatalmazással – az ügyintéző szervezet dolgozóit is megbízhatja a képviselet ellátásával. Jogi eljárást igénylő kérdésekben a Szövetség elnöke által megbízott jogi képviselő jogosult eljárni.

60. A Szövetség nevében az iratok kiadmányozására kizárólag az elnök jogosult. Halasztást nem tűrő esetekben az általa megbízott alelnök látja el a kiadmányozás jogát.

61. Az elnökség által elfogadott éves költségvetés mértékéig az elnök jogosult utalványozni. A költségvetés mértékének túlhaladása e3setén az elnökségnek gondoskodni kell a pénzügyi forrás bővítéséről és döntenie kell az utalványozás ügyében.

62. A Szövetség elnöksége az iratok kezelésére iratkezelési szabályzatot, a pénzügyi utalványozás rendjére pénzkezelési szabályzatot köteles kiadni.

X. A VAGYON ÉS GAZDÁLKODÁS

63. A Szövetség vagyona

· a tagok és pártoló tagok által befizetett tagdíjakból és felajánlásokból,

· a szolgáltatásokból befolyó térítésekről,

· a Szövetség esetleges gazdasági tevékenységéből származó bevételből,

· a lekötött pénzeszközök hozadékából,

· a különböző címeken befolyó hozzájárulásokból, adományokból,

· a hatóságok és más szervezetek által rendelkezésre bocsátott pénzeszközökből, valamint

· egyéb forrásokból tevődik össze.
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64. A tagsági viszony megszűnése esetén a volt tag a Szövetség vagyonából részt nem igényelhet és követeléseket nem támaszthat.

65. A pártoló tagok esetében a felvétel mellett a tagdíj mértékét is rögzíteni kell az elnökségi döntésben.

66. Az elnökség minden év elején köteles megvizsgálni a tagdíj befizetését, és akik nem fizették be az éves tagdíjat azokat – határidő megjelölésével – fel kell szólítani kötelezettségeik teljesítésére. Azokat, akik folyó év május 15-ig nem tesznek eleget befizetési kötelezettségeiknek, törölni kell a tagnyilvántartásból.

XI. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

67. Ezt a Szervezeti és Működési Szabályzatot a Magyar Kertészeti Szakképző Intézmények Szövetségének elnöksége 1995. június 29. napján 1/95 számú határozatával elfogadta és azt minden tagjának megküldi.

Budapest, 1995. június 7.










Fekete János









     a Szövetség elnöke

Módosítva a 2001. november 8.-án megtartott Igazgatók Tanácsa ülésén, a jegyzőkönyv alapján. (VI./43. SZMSZ pontban)

Budapest, 2001. november 9.









Fekete János









     elnök

Módosítva a 2005. december 16.-án megtartott Igazgatók Tanácsa ülésén, a jegyzőkönyv alapján. (IV./26., VI./43. SZMSZ pontokban)

Budapest, 2006. január 5.









Fekete János









     elnök
